FOUNDATION

NGHE NHAN SU

Hudn luyén k{j ndng, nghiép vy ca ban trong cong tdc Nhan sy.
P3m bao cho hoc vién viing tin vao nghé!

consulting@bcc.com.vn www.bcc.com.vn 0917 448 068



vUNq TIN VAO
NGHE NHAN SU



NGHE NHAN SU

Cam on ban!
Vi da chon Nghé nhan su
tai BCC...!

Khoa hoc “NGHE NHAN SU” clia BCC sau hon 19 ndm ra doi
va phat trién da tao ra nhing gia tri to Ién cho cong dong
Nhan su Viét Nam. Bén nay, vai xu hudng hoi nhap Quoc té,
BCC da nd luc lién két va hop tac vdi cac té chic chuyén sau
vé Quan tri Nhan su trén thé gisi dé cap nhat, nang cap sao
cho chuong trinh NGHE NHAN SU' ctia BCC khong chi dap
Ung tét moi trudng Doanh nghiép Viét Nam ma con chuan
bi cho hoc vién nén tang va giup hoc vién tiép can véi chuan
kién thuc, nang luc cia mot ngudi Nhan su ma cac Doanh
nghiép Quéc té dang doi hoi. Diéu dy da dugc cu thé bang
viéc BCC da chinh thuc ky két hop tdc cung Hoc Vién
Chiing Nhan Quan Tri Nhan Su My - HRCI, ti d6 tiép can

va cap nhat nhimg chuén kién thic, nang luc mdi ti chuong “ - ‘\“
trinh dao tao Qudc té clia ho va da cho ra doi mét khda hoc ’: H\N\ “m,\l.
NGHE NHAN SU via ddm bdo dugc tinh Ung dung, via (Al R\

dam bao tinh thai dail (A

BCC LUON NO LUC DEM DEN NHUNG TRAI NGHIEM
TOT NHAT CHO HOC VIEN

“3T”TRONG PHUC VU HOC VIEN

Doi ngl BCC ludn TAN TINH trong moi cong viéc dé gilp khach hang nhan
dugc chét lugng dich vu 18t nhat. Boi ngl Chuyén gia lubn TAN TAM truyén
# ’ dat, huéng dan dé dam bao hoc vién ludn linh hoi dugc khéng chila kién thic
trén gidy ma con la kinh nghiém dé (ng dung dugc vao cong viéc. Sau tat ca
BCC ludn TAN LU'C c6 gdng hét minh dé lam, 1dng nghe va khéng ngiing déi
mai dé nhimg gi ma quy hoc vién nhan dugc luén 1a nhimg gi tét nhat!

“3T”TRONG PAO TAO HOC VIEN

Z

o)
Chuong trinh dao tao clia BCC va tiéu chuan Giang vién clia BCC ludn s O
phai hoi tu da 3 yéu t6: THUC TIEN - THU'C DUNG - THU'C CHAT. ING &3 Soess
Chuong trinh khéng dugc mang tinh hang lam, Gidng vién khong chi = OPMENT
noi nhing kién thic sudng ma khong co tinh thuc hanh va tat ca phai — éTF%ATEGY s
cbd mot nét rieng, chat riéng clia BCC. Tat ca da tao nén uy tin va gia tri _ EVALUATE E'

cho BCC dén hom nay! 1 GOALS 3



MUC
TIEV
CHUGONG

Hiéu dugc chiic nang, nhiém
vu cla phong Nhan sy va
nhan ra dugc vai tro, trach
nhiém ctia Nhan vién Nhan su

trong t8 chur;

Biét c4ch LAM, THUC HANH céc
cong viéc chuyén mon nhan su thuc
té trén quy trinh, biéu mau, cong cu
thuc té 4p dung tai Doanh nghiép
theo mé phdng cong viéc, tinh hudng
can giai quyét thuc té;

C6 dugc ky nang thuc hanh cong viéc chuyén mon trén may tinh dé
nang cao kha nang gidi quyét cong viéc, x{r ly co sé dir liéu, théng ké,
tong hop va phan tich thong tin, sé liéu, bdo cao;

Cap nhat cac quy dinh cla phap luat lién quan dén tung phan hanh
cong viéc, thuc hién dugc nhing nghiép vu nhan su dap Ung dugc
yéu cau ctia doanh nghiép, phu hgp vai cac quy dinh clia Phép luat va

can bang gitia yéu cau cong viéc va nhu cau clia Ngudi lao dong.

Kham pha ban than, dinh huéng va phat trién su nghiép ca nhan trong
qua trinh thuc thi nhiém vu chuyén mén nhan su tai doanh nghiép.

TRINH—,

‘ BCC consulting@bcc.com.vn www.bcc.com.vn 0917 448 068
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CHUONG TRINH PAO TAO

Téng quan vé Quan tri :
Nguén Nhan luc trong té chiic 3

Gidi thiéu tdng quat vé chic nang, nhiém vu ctia phong Nhan su va cong viég,
trach nhiém ma mot ngudi Nhan vién nhan su phai lam. Dong thaoi la budi gidi
thiéu 16 trinh phat trién - thang tién trong Nghé nhéan su nham gidp hoc vién
c6 cai nhin chung nhéat va chuan bi tam thé phu hop dé dan than vaéi nghé.

Tuyén chon nhén su

Giup hoc vién ndm ré Quy trinh tuyén dung gém bao nhiéu budc va cong vié,
trach nhiém ma ngudi lam cong tac tuyén dung co ban phai dam nhiém:
Théng bdo tuyén dung, tim nguén, té chiic phdng vdn, t6 chiic héi nhdp, theo
déi thirviée, cdc tha tuc va quy dinh phdp ly lién quan dén céng tdc tuyén dung,
thirviéc va lam chinh thuc.

Quan ly nhan su

Hoc vién sé dugc trang bi nhiing kién thdc can thiét dé hoan thanh nhing
cong viéc thudng ngay trong Nhan su: Qudn ly hé so nhdn su, s6 bao hiém,...
Ldp cdc quyét dinh diéu ddng, bé nhiém, mién nhiém va cdc viéc luu trir hé sg
lién quan dén ly lich h6 so nhan vién.

consulting@bcc.com.vn www.bcc.com.vn
- Since 2000

0917 448 068 BCC ‘



CHUONG TRINH DAO TAO

Luong, thudng va
cac ché dé chinh sach

Hoc vién sé duoc thuc hanh Idp céng thic tinh luong, huéng dan tinh luong
truc tiép trén Excel. Huéng dén theo déi ngay c6ng, chdm céng, cdc ngay nghi
Lé, nghi phép cho nhan vién.

-

EAMWORK

a7 T TR A

Bao hiém bat budc va

thué thu nhap ca nhan

Hudng dan hoc vién cdch tinh BHXH, thuc hién bdo tédng - bdo giam, thuc hién
cdc chinh sdch ché d6 cho nhan vién theo BHXH. Huéng dan céch tinh thué thu
nhdp cd nhdn, ddng ky ma sé thué,...

Quan ly hiéu qua cong viéc

Cung cap cho hoc vién biét ré vé vai tro clia minh trong viéc do luong hiéu qua
cong viéc clia doi ngl. Nhu viéc téng két, ra sodt va bdo cdo KPI cta cdc nhén
vién; t6 chuc cdc cudc khdo sdt thdm do, Idy y kién nhan vién; dé xudt cdc gidi
phdp, chuong trinh gidp cai thién, tang hiéu qua céng viéc - méi trudng céng
viéc cho nhan vién.

consulting@bcc.com.vn www.bcc.com.vn 0917 448 068




CHUONG TRINH PAO TAO

Dao tao va phat trién
trong doanh nghiép

Gilp hoc vién ndm r6 tam quan trong va y nghia clia cong tac dao tao, dong
thoi huéng dan hoc vién thuc hién cong tac nay nhu: Khdo sdt Idy nhu cau dao
tao; t6 chuic dao tao néi bé hay déi tdc bén ngoai; ddnh gid hiéu qua trudc -
trong - sau dao tao;...

Ky luat lao dong
va quan ly théi viéc

Giup hoc vién hiéu ré tdm quan trong clia cong viéc quan hé lao dong va thuc
hién cong viéc moét cach hiéu qua nhat nhu: truyén théng néi quy céng ty; tién
hanh xtly ky ludt lao déng; thuc hién cdc thu tuc dé két thic hop déng lao déng
va cdc cong tdc lién quan sau khi cé quyét dinh cho théi viéc,...

Téng két va
lam kiém tra cudi khéa

-Gidng vién 6n lai kién thic: 60 phut
-Lam bai kiém tra trdc nghiém 60 cau hdi: 60 phut

*Lé téng két trao chiing chivao budi hoc ké tiép

*3) BCC

Since 2000
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BCC

Since 2000

CAP CHUNG CHi

Tiéu chuan cap chiing chi

Khong vang qua 4 budi va khéng cé bat cir ndi dung nao vang qua 1 budi trong khoa hoc; va
Lam dat bai kiém tra cudi khoa.

L 4
L 4

Y.

Since 2000

Certificate of Completion

This is to certify that

NN NN N NN N NN N Y N

has successfully completed the 2-month Training Program
from August 29th to October 19th, 2018

1y

Foundation Human Resources Profession

This program’s contents include

Grade : Excellent The Sve%view of HRM, Job Description Writing,
Recruitment & Selection, Business Integration,
Labour Code Practice In The Enterprise,
Payroll Administration.
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No.: 1896 / PT / 2018

Date of Issue: December 12th, 2018 Bﬁim a"nh

Director
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