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LAP TINH LUONG THUONG, BAO HIEM BAT BUOC VA
THUE THU NHAP CA NHAN

Muc tiéu
Chuang trinh dudc thiét k&€ nham gilp ngudi hoc:
v/ Xay dung thanh cong bang tinh luong cho Cong ty.
v Thuc hanh tinh lugng va Iap c6ng thic tinh luong.
v bugc huong dan cach tinh BHXH, thuc hién bao tang - bao giam, thuc hién cac chinh sach
ché d6 cho nhan vién theo BHXH.
v" Budc hudng dan cach tinh thué thu nhap ca nhan, dang ky ma s6 thué
Hoc vién
v Nhan vién nhan su.
v Xay dung thanh cong bang tinh luong cho Cong ty.
v Nhan vién lam cong viéc nhan su’ nhung chua qua dao tao nghiép vu nhan su.
v Nhan vién dang ddm nhiém cong tac chuyén trach trong Phong Nhan su.
Giang vién
Doi ngii giang vién la nhitng Chuyén gia/Giam d6c Nhan su, cd nhiéu ndm thuc hanh cdng tac nhan
su tai cac doanh nghiép, luén tan tam va san sang chia sé kinh nghiém vdéi hoc vién.
Phuaong phap

v Hoc vién sé dugc thuc hanh thuc t€ theo trinh tu” Ly thuyét, Phuong phap thuc hién/ing
dung tai doanh nghiép, trinh tu' thuc hién cdng viéc, cac céng cu, bi€u mau ap dung, bédo céo.

v Thuc hanh truc ti€p trén Excel.

Cau truc khoa hoc
v" 05 budi hoc vao t&i cdc ngay 2 — 4 — 6 hodc 3 — 5 — 7 hang tuén tir 18:00 — 21:00.

NGi dung chu'cng trinh

e Thuc hanh truc ti€p trén excel: 1ap cong thic tinh; theo ddi
ngay cong, cham cbng, cac ngay nghi L€, nghi phép cho nhan
vién; tinh luang; tinh BHXH; tinh thué€ thu nhap cd nhan; va
thuc hién cac ché do6 chinh sach cho nhan vién.

Lap tinh luong,
Bao hiém bat
budc va thué
thu nhap ca
nhan « Thuc hién theo dbi ngay gid céng, cac dang nghi, tong hop
ngay giG cong lam viéc (lam viéc, cdng tac, ca 3, tang ca,
khac...), cac dang nghi (l&, tét, phép, viéc riéng cé luong, viéc
riéng khong luang, 6m, khong phép, dai han,..) cho nhan vién
o Thuc hién Iap tinh luang
« Thuc hién béo ting, giam, 1ap quyét todn bao hiém bat budc
cho nhén vién, chét s6 vai cac trudng hop thdi viéc, ti€p nhén
thong tin 1ap ho s dé nghi thanh toan, theo doi va thuc hién
thanh todn ché& dé bao hiém xa hdi, tai nan/khac cho nhéan vién

o Thutc hién Iap tinh thué€ thu nhap ca nhan
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Tiéu chuén cdp chirng chi
v Hoc vién tham gia day du thdgi lugng cua chudng trinh hoc
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